
参会人数

会　場

公益社会館での開催事例（会場費用含む）

費　用

開催事例

1,870,000円（税込）
   
   

100名

公益社会館

備　　考項　目

オプション項目の一例 　　ご希望にあわせご提案いたします

会　場 会場／控室／音響・照明

遺影写真・生花装飾  など

当日のオペレーション・人材スタッフ

ソフトドリンク（100杯）

装　飾

運　営

飲　料

企画・当日までの準備打合せ企　画

飲料項目 ブッフェ・軽食・アルコールなど

演出項目 メモリアル映像・スライドなど

お礼項目 お礼品
お礼状／栞など印刷物

案内関連 案内状（印刷・封入作業・発送手配）



「お別れの会」のイメージイラスト

お別れの会のご提案KOEKISHA

「お別れの会」のご紹介



当日の式次第（イメージ）

14 : 3 0

※こちらはあくまでも一例で、式典を行うお別れの会など、形式はさまざまです。

無宗教／献花形式（式典なし）　当日の参考事例です。

参会者 来場

OB・ご友人 来場

社員来場

お別れの会  閉会1 9 : 0 0

主 催 者 集 合

15 : 3 0 受 付 開 始

16 : 0 0

1 8 : 0 0

お別れの会 開会

お別れの会のご提案KOEKISHA

「お別れの会」のご紹介



規模・形式・会場・日程の検討
案内リストの作成・通知

写真・愛用品などの選定 従業員・スタッフの選定
主
催
者

演出提案・編集 各種手配
公
益
社

お
別
れ
の
会
当
日

開催までのスケジュール・実施項目
～「何を」「いつまでに」「どのように」行えば良いの？～

概要の決定

案内告知

展示関連

運営関連
最終確認

「お別れの会」開催に向けて

10日前20日前30日前

※準備期間3 0日想定のスケジュールです。
「概要打合せ」から「当日の運営」まで専属スタッフが対応いたします。

メール・FAX案内の作成
案内状の手配・発送（※）

（※）オプション品

お別れの会のご提案KOEKISHA


